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Опис дисципліни 

Викладання та навчання. Лекції, семінарські заняття (на основі 

проблемного викладу, застосування частково пошукових і дослідницьких 

методів), самостійна робота з використанням навчальної та наукової літератури, 

консультування з викладачем. 

Метою викладання навчальної дисципліни «Ділова українська мова» є 

підвищення рівня загальномовної підготовки, мовної грамотності, комунікативної 

компетентності студентів; практичне оволодіння основами офіційно-ділового, 

наукового, розмовного стилів української мови, що забезпечить професійне 

спілкування на належному мовному рівні; набуття комунікативного досвіду, що 

сприяє розвиткові креативних здібностей студентів і спонукає до 

самовдосконалення фахівців, активізує пізнавальні інтереси, реалізує евристичні 

здібності як визначальні для формування професійної майстерності та 

конкурентоздатності сучасного фахівця; вироблення навичок оптимальної мовної 

поведінки у професійній сфері: вплив на співрозмовника за допомогою вмілого 

використання різноманітних мовних засобів, оволодіння культурою монологу, 

діалогу та полілогу; сприйняття й відтворення фахових текстів, засвоєння лексики 

та термінології свого фаху, вибір комунікативно виправданих мовних засобів, 

користування різними типами словників. 

Основними завданнями вивчення дисципліни «Ділова українська мова» 

є такі: сформувати правильне й чітке розуміння ролі державної мови у 
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професійній діяльності; забезпечити досконале володіння нормами сучасної 

української літературної мови та дотримання вимог культури усного й писемного 

мовлення; виробити навички самоконтролю за дотриманням мовних норм у 

спілкуванні; розвивати творче мислення студентів; виховати повагу до 

української літературної мови, до мовних традицій; сформувати навички 

оперування фаховою термінологією, редагування, коригування та перекладу 

наукових текстів. 

 

Компетентності та програмні результати навчання 

 

Вивчення дисципліни дає можливість здобути компетентності, потрібні для 

подальшої професійної діяльності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово. 

ЗК13. Здатність зберігати, примножувати моральні, культурні, наукові 

цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії, закономірностей 

розвитку предметної області, її місця в загальній системі знань про природу й 

суспільство, а також в розвитку суспільства, техніки і технологій, 

використовувати різні види та форми рухової активності для відпочинку та 

ведення здорового способу життя. 

СК13. Здатність розробляти документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, наповнювати даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

 

Засвоєння змісту навчальної дисципліни забезпечує формування таких 

програмних результатів: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із землеустрою, кадастрову документацію 

і документацію з оцінки земель із застосуванням комп’ютерних технологій, 

геоінформаційних систем та цифрової фотограмметрії, наповнювати даними 

державний земельний, містобудівний та інші кадастри. 

 

Структура курсу 

 
К-сть год. 

Тема 

Результати навчання 

(компетентності та програмні 

результати) 

Завдання 

Л
К

 

П
З

 

С
Р

 

Змістовий модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові ознаки  

професійного спілкування 

2 2 4 
Тема 1.  
Вступ. Державна 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

Вивчення  

теоретичних 
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мова – мова 
професійного 
спілкування 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

ЗК13. Здатність зберігати, 

примножувати моральні, культурні, 

наукові цінності і досягнення 

суспільства на основі розуміння історії, 

закономірностей розвитку предметної 

області, її місця в загальній системі 

знань про природу й суспільство, а 

також в розвитку суспільства, техніки і 

технологій, використовувати різні види 

та форми рухової активності для 

відпочинку та ведення здорового 

способу життя. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести, 

реферати 

2 0 4 
Тема 2.  
Основи культури 
української мови 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

ЗК13. Здатність зберігати, 

примножувати моральні, культурні, 

наукові цінності і досягнення 

суспільства на основі розуміння історії, 

закономірностей розвитку предметної 

області, її місця в загальній системі 

знань про природу й суспільство, а 

також в розвитку суспільства, техніки і 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

індивідуальні 

завдання, 

реферати 
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технологій, використовувати різні види 

та форми рухової активності для 

відпочинку та ведення здорового 

способу життя. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

0 2 4 

Тема 3.  
Стилі сучасної 
української 
літературної мови 
у професійному 
спілкуванні 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, тести, 

реферати 

Змістовий модуль 2. Професійна комунікація 

0 2 4 

Тема 4. 
Спілкування як 
інструмент 
професійної 
діяльності 

 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести, 

реферати, есе 



7 

 

  

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

2 0 4 

Тема 5.  
Риторика і 
мистецтво 
презентації 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести, 

реферати, есе 

2 0 4 

Тема 6.  
Культура усного 
фахового 
спілкування 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, тести, 

реферати, есе 

2 0 6 

Тема 7.  
Форми 
колективного 
обговорення 
професійних 
проблем 

компетентності: 

ЗК01. Здатність вчитися й оволодівати 

сучасними знаннями 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

індивідуальні 

завдання, тести, 

реферати 

0 2 4 
Тема 8.  
Ділові папери як 

компетентності: 

СК13. Здатність розробляти 

Вивчення  

теоретичних 
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засіб писемної 
професійної 
комунікації 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести 

0 2 6 

Тема 9. 
Документація з 
кадрово-
контрактних 
питань 

компетентності: 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести 

0 2 4 

Тема 10. 
Довідково-
інформаційні 
документи 

компетентності: 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести 
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програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

0 2 2 
Тема 11.  
Етикет ділового 
листування 

компетентності: 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести 

Змістовий модуль 3. Наукова комунікація як складова фахової діяльності 

2 0 4 

Тема 12.  
Українська 

термінологія у 

професійному 

спілкуванні. 

компетентності: 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, тести, 

реферати, есе 
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містобудівний та інші кадастри. 

2 0 6 

Тема 13. 

Науковий стиль і 

його засоби у 

професійному 

спілкуванні. 

Академічна 

доброчесність в 

українському 

освітньо-

науковому 

просторі 

компетентності: 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

ЗК13. Здатність зберігати, 

примножувати моральні, культурні, 

наукові цінності і досягнення 

суспільства на основі розуміння історії, 

закономірностей розвитку предметної 

області, її місця в загальній системі 

знань про природу й суспільство, а 

також в розвитку суспільства, техніки і 

технологій, використовувати різні види 

та форми рухової активності для 

відпочинку та ведення здорового 

способу життя. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН2. Організовувати і керувати 

професійним розвитком осіб і груп. 

РН3. Доносити до фахівців і нефахівців 

інформацію, ідеї, проблеми, рішення, 

власний досвід та аргументацію. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести, 

реферати 

0 2 4 

Тема 14. 

Переклад і 

редагування 

наукових текстів 

компетентності: 

ЗК04. Здатність спілкуватися державною 

мовою як усно, так і письмово. 

ЗК13. Здатність зберігати, 

примножувати моральні, культурні, 

наукові цінності і досягнення 

суспільства на основі розуміння історії, 

закономірностей розвитку предметної 

області, її місця в загальній системі 

знань про природу й суспільство, а 

також в розвитку суспільства, техніки і 

технологій, використовувати різні види 

Вивчення  

теоретичних 

питань,  

практичні 

вправи, 

індивідуальні 

завдання, тести 
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та форми рухової активності для 

відпочинку та ведення здорового 

способу життя. 

СК13. Здатність розробляти 

документацію із землеустрою та з оцінки 

земель, кадастрову документацію, 

наповнювати даними державний 

земельний, містобудівний та інші 

кадастри. 

програмні результати: 

РН1. Вільно спілкуватися в усній та 

письмовій формах державною та 

іноземною мовами з питань професійної 

діяльності. 

РН12. Розробляти документацію із 

землеустрою, кадастрову документацію і 

документацію з оцінки земель із 

застосуванням комп’ютерних 

технологій, геоінформаційних систем та 

цифрової фотограмметрії, наповнювати 

даними державний земельний, 

містобудівний та інші кадастри. 

14 16 60    

 

Методи навчання 

- словесний метод (лекція, зокрема, на основі проблемного викладу), 

дискусія, співбесіда тощо); 

- практичний метод (семінарські заняття); 

- наочний метод (метод ілюстрацій і метод демонстрацій); 

- робота з навчально-методичною літературою (конспектування, тезування, 

анотування, рецензування, складання реферату); 

- відеометод у сполученні з новітніми інформаційними технологіями та 

комп'ютерними засобами навчання (дистанційні, мультимедійні, веб-орієнтовані 

тощо); 

- дослідницько-пошуковий. 

 

Політика оцінювання 

Форми оцінювання 

- диференційований залік; 

- реферати, есе (питання, відведені на самостійне опрацювання); 

- презентації результатів виконаних завдань та досліджень (у тому числі 

виступи на науково-практичних заходах за тематикою дисципліни); 

- виконання та захист практичних завдань; 

- тести; 

- виконання завдань на прикладі реальних об’єктів (ділові ігри, тренінги, 

вирішення ситуаційних завдань). 

Оцінювання завдань, терміни їх виконання 
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№ 

з/п 

Завдання Терміни виконання Критерії оцінювання 

1 Завдання до практичних 

занять 

Щотижня, згідно з 

розкладом 

Самостійність, правильність, 

точність, вчасність виконання 

завдань 

2 Підготовка теоретичних 

питань (у тому числі 

питання, відведені на 

самостійне опрацювання) 

Щотижня, згідно з 

розкладом 

Правильність, логічність, 

відповідність темі, комплексність 

звіту 

3 Тестування з теми Наприкінці 

теми 

Правильність, вчасність виконання 

завдань 

4 Модуль 1, модуль 2, 

модуль 3 

Наприкінці 

модуля 1, 2, 3 

Самостійність, правильність 

виконання завдань 

 

При оцінюванні здобувача враховується наступне: 

http://ukrzn.kdu.edu.ua/ 

 

1. Відвідування лекційних і семінарських занять. 

2. Активна і продуктивна участь у семінарських заняттях (додаткові бали за 

роботу у команді, творчий підхід). 

3. Опрацювання базової та допоміжної літератури. 

4. Вчасне виконання завдань для самостійної роботи (додаткові бали за 

використання сучасних інформаційних технологій, зміст і форму 

презентації результатів досліджень, участь у науково-практичних 

заходах). 

5. Виконання тестових завдань. 

 

Шкала оцінювання 

 

Сума балів за всі види 

навчальної діяльності 
Оцінка ECTS 

Оцінка за національною 

шкалою 

90 – 100 А відмінно   

82-89 В 
добре  

74-81 С 

64-73 D 
задовільно  

60-63 Е  

35-59 FX 
незадовільно з можливістю 

повторного складання 

0-34 F 

незадовільно з обов’язковим 

повторним вивченням 

дисципліни 

 

 

 

Політика курсу 

 

http://ukrzn.kdu.edu.ua/
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1. Пропущені заняття (лікарняні, мобільність, і т. д.). Пропущені заняття 

необхідно відпрацювати. Для цього здобувач освіти має виконати індивідуальні 

завдання за пропущеними темами: 

http://ukrzn.kdu.edu.ua/ 

 

2. Поведінка в аудиторії. Усі учасники освітнього процесу мають 

дотримуватися етичних норм. Здобувач вищої освіти зобов’язаний старанно та 

сумлінно навчатися протягом усього періоду навчання. Водночас він повинен 

підтримувати інших у прагненні поглиблювати знання та виконувати свої 

обов’язки. Від викладача вимагається доброзичливе, серйозне і тактовне 

ставлення до здобувачів вищої освіти. 

 

3. Академічна доброчесність 

У КрНУ діє Кодекс академічної етики 

(http://www.kdu.edu.ua/Documents/Kodeks_akadem_etyky_KrNU.pdf), «Положення 

про перевірку наукових, навчально-методичних, кваліфікаційних і навчальних 

робіт на академічний плагіат», на основі якого розроблена «Інструкція щодо 

перевірки випускних кваліфікаційних робіт на академічний плагіат із 

використанням програмно-технічних засобів» 

(http://www.kdu.edu.ua/Documents/metod_instruczija_plagiat_2019.pdf). 

Згідно з цими документами перевірці на плагіат підлягають усі види 

письмових робіт. Перевірка випускних кваліфікаційних робіт здійснюється з 

використанням онлайн-сервісу Unicheck за допомогою електронного репозитарію 

КрНУ, який накопичує, зберігає та надає доступ до електронних версій. 

Ступінь унікальності індивідуальних завдань (у т. ч. тези доповідей, наукові 

роботи, курсові та контрольні роботи) також перевіряється за допомогою онлайн-

сервісів із вільним доступом. 

За критерій оригінальності творів приймається показник рівня унікальності 

тексту у відсотках, отриманий за допомогою програмно-технічних засобів 

перевірки на плагіат і збільшений на відсоток правомірних запозичень. Результат 

перевірки оформлюється відповідним протоколом, де зазначається коректність 

посилань або факт плагіату. 

4. Визнання результатів навчання, отриманих унаслідок неформальної освіти 

та здобутих в інших ЗВО, у т.ч. за кордоном, відбувається на основі: 

http://www.kdu.edu.ua/uch_otd/nef_osvita.doc 

 

Методичне забезпечення 

http://ukrzn.kdu.edu.ua/ 

 

Рекомендована література 

Основна 

 

1. Бевзенко С. П., Литвин Л. П., Семеренко Г. В.  Сучасна українська мова: 

Синтаксис: навч. посіб. К.: Вища шк., 2005. 270 с. 

2. Глущик С. В., Дияк О. В., Шевчук С. В.  Сучасні ділові папери: навч. посіб. 

http://ukrzn.kdu.edu.ua/
http://www.kdu.edu.ua/Documents/Kodeks_akadem_etyky_KrNU.pdf
http://www.kdu.edu.ua/Documents/metod_instruczija_plagiat_2019.pdf
http://ukrzn.kdu.edu.ua/
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К.: Арій, 2009. 400 с. 

3. Зубков М. Г. Сучасна українська ділова мова. Донецьк, 2005. 448 с. 

4. Мацько Л. І., Кравець Л. В.  Культура української фахової мови: навч. посіб. 

К.: Академія, 2007. 360 с. 

5. Мацюк З., Станкевич Н.  Українська мова професійного спрямування: навч. 
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